[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK6]上海市晋元高级中学校服采购管理方案
[bookmark: OLE_LINK5]校服作为学生在校期间的日常服装，体现学校的校园文化和学生的精神面貌，是学校流动的文化。而学生校服的质量，直接关系到每个学生的身体健康，和每一个家庭息息相关。为了进一步规范学生校服管理工作，保证校服的产品质量和安全，特制订校服采购方案如下：
一、征集采购意向
按照自愿原则，学校召开家长委员会会议，就是否为学生代办采购校服、以及校服的款式、种类、服务期限等广泛征求意见，得到家委会认可并授权后，校方按照家委会意愿进行校服的征订、采购和管理等工作。
二、成立采购小组
[bookmark: _Hlk201231902]根据市、区有关校服管理的文件精神和规定，召开“三重一大”党总支/校务委员会议，确定采购方式，成立以校长为组长的学校校服采购管理小组，采购小组主要成员由校长、分管副校长、思政教育处、后勤保障处、学生发展部、家委会、教师代表、学生代表、社会代表等组成，副校长具体指导相关工作，后勤保障处作为学生校服的具体采购管理部门，负责选用、采购、质量监督、发放等工作。
三、确定供货企业
[bookmark: _GoBack]发布招标/三方比价信息并实施采购活动，至少3家符合资质企业参与校服招标。供货企业遴选采用以下（ 方式一 ）确定。
方式一：委托招标代理机构采购
1. 招标代理机构编制招标文件，经学校和家委会审核后发布招标公告。
2. 投标企业资格性、符合性检查审核。
3. 按照招标文件的评标办法与程序进行“综合评分法”评审，参加评标的人员必须是上海市政府采购专家库成员及采购人代表，学校可安排教师、家委会、学生等代表参与招标会现场监督工作。
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]4. 评标结束后公示中标结果前，学校按照“三重一大”要求，听取招标工作汇报，由学校党组织会议确认中标单位。
5. 中标公示结果无异议后，学校与中标企业签订《上海市校服采购合同（2013版）》，并上交至普陀区教育事业服务中心备案。
方式二：由学校成立采购评定组代办采购
1. 对意向供货企业进行资格性及资料符合性审查，并做好深度调研，核实企业质量保障能力、售后服务水平、社会信誉度；
2. 确定由学生、教师、家长代表共同组成的评定组，其中家长和学生代表不少于评定组总人数的80%；
3. 组织意向供货企业进行样衣展示、方案说明（款式风格、服装面料、服务方式）等。
4. 采用综合评分法，由评定组按照“质优价宜”“少数服从多数”原则投票现场确定保障体系健全、产品质量优良、社会信誉好的供货企业（要求：价格不得高于于本年市教委规定的上限及本校备案，款式风格尽量符合学校特色和文化氛围）。
5. 评定结束后，学校按照“三重一大”要求，听取招标工作汇报，由学校党组织会议确认中标单位，然后通过多种方式对拟确定的校服供货企业名称、款式、质量标准及检测项目、采购价格、采购流程、服务年限、售后服务和意见反馈渠道等信息进行公示，公示时间不少于5个工作日；中标公示期间无异议，或相关反映问题得到有效处理，方可签订《上海市校服采购合同（2013版）》，并上交至普陀区教育事业服务中心备案。
备注：选定校服供应企业后，每年征订校服前，均征求家委会的意见，是否要更换企业或校服款式，如果有意向更换，学校将重新进行校服选用与招标程序。
6. 建立内部“黑名单”制度，明确采购单位不得向列入黑名单企业采购校服。
四、商定款式
组织校服采购小组召开会议，共同商议选定校服订购的年级、款式、种类、材质、颜色、价格、套数等，根据学生及家长的自主需求以及当年学生的招生人数，确定套数，并与企业进行沟通。学校原有校服款式获多数认可的，可继续沿用，保持校服款式相对稳定。
五、企业检验
企业进行校服全项目检验，需检验合格。
六、签订采购合同
由学校与供货企业签订采购合同。
七、发布征订通知
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]学生订购校服时，告知每一位学生家长，本着自愿征订原则，据实收取费用。
八、校服检查验收
校服发放前，按照合同约定，采取随机抽样方式进行二检验收。重点查验法定检验机构出具的本批次成衣质量检验报告原件及成衣质量标识。
九、售后服务监督
1. 采购结束后，及时公示质检报告和售后服务相关事项，督促供货企业严格按照相关法律法规和合同约定做好服务。
2. 定期组织开展校服满意度调查，并将调查结果作为后续采购的依据。
3. 督促生产企业认真做好学生校服售前、售后各项服务，为学校、学生家长提供便利，同时学校还要求服务商在学校固定地点每两周至少一次实行上门服务，解决学生校服的修补、添置工作。
十、资料存档备案
1. 采购结束后，将采购各环节相关资料（如会议纪要、检测报告、投诉处理、视频、照片等）存档备查；
2. 及时向教育行政主管部门备案采购合同，主动接受相关部门监督。
十一、学生保障
对于贫困学生，可通过申请，由学校帮困助学金进行资助，以保障学生在校园内健康成长。
十二、廉政工作。加强学生校服采购的廉政建设，学校管理部门要严格按照有关规定执行招、投标，进一步规范操作，加强对重点工作环节的监督检查，突出管理与服务的职能，确保学生校服采购工作的公益性；积极配合市、区有关部门对学校学生校服采购情况进行质量监督和工作指导。
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